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 حقوق الطبع والنشر : ▪

 

تعود ملكية هذا الدليل إلى الشررة ة الورو ل لنةمجمآ اقجا الوعةقةو د د تص ارريجلغر لإةش إ مررجد م ررغ دم  

 .يوقةهجدت هيل داولهص إلى ال دمجت الغ   نةمجمآ  ال

قد تجج ية    لةاش مر يريةلأجويع حقوا هذا الو رغدد مفووةةو د  ي روب سجنرغد رجأرو قد مقلرو قد انرغ دامر  

 ددن مواققة أرية م نقة من الشة ة.
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 : إرشادات الاستخدام  ▪

هررذا الرردليررل   رررررررةحررجيوقة  ررررررريليررج مر اقررجا لواجهررجت    توير سةمررجمآ 

سجلإضجقة إلى  ميزاتر دأدمجترو  الوعةقةو دالية ا نغوجدل من  

النةمجمآ  ميجئب عوليةعةش   .لغ هيل انغ دام 

 

 

 

إلى العلامات التالية :  خلال تصفح الدليل، يرجى الانتباه 

 

تشية إلى ا مغنجه قد الغفذية من هذه ال رولو حيث  د تؤثة على النيجمجت   علامة التعجب :

 دانغ دام ال دمة.

رررررررغويد عدد    علامة الاستتتتتتتفهام : رررررررجدية مغقدمة  د يفغجج إليهج الو ر توقة معلومجت إ مر

 انغ دام ال دمة.
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 الرؤية : ▪
 

الأدل   ال يرج   اقرجا الوعةقرة  سةمرجمآ  إدا ل الوكغنرجت دمةا ز  مفليرج دعرجلويرج ق   قن يكون 

ميررجد  الغعلصو من أ ل تقديص حلول منغكةل دمررجملة تدعص الغفول الة و و دتعز  من  

 .العوليجت الوكغنيةو دت جهص ق  مشة الوعةقة سشكل م غدام وجءل 

 

 

 الرسالة : ▪
 

رررغ دام لإدا ل الوكغنجتو يعغود على قحدث الغقديجت   رررهل ا نر تقديص مظجم مغكجمل دنر

ررج ررجمهر سو غل  قحجر ررجت  الوكغنر ررةو ديرردعص  ررجلوير العر ررجيية  رردمررة  أرردمررجت    ديوقة  ودالوعر مغقر

 .قةيدلانغ دام  دا سغكج  دتجةسة    الغويزالنجحثينو مع الغة يز على  للو غويدين د
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    ت جيل الدأول 

 إلى ح جب الو غويد

 ق  ا  إعدادات الواول تإيية اللإة سيجمجت الغواال ا مغقجل إلى اليوفة الةئي ية

 

 الواجهة الرئيسية للبرنامج :  . 1

لجويع العوليررجت   ررررررريررة مقرررة ا مر ا  الةئي ر توثررل الواجهررة 

رررررررويوهج لغكون داجهة د د  داأل سةمجمآ اقجا الوعةقة.   تص تير

ررريرة رررو   س ر رررغ دامو حيث توقة دار رررهلة ا نر رررةيعج إلى    دنر نر

 .تيوفجالأددات دال دمجت الأ ثة  
 

الواجهة الةئي ية على  د  :الغجلية  العدجاةتفغوي 
 

العلوية  ⬧  القائمة 

 

  

ررررول أيج ات مغعددل للغفكص ق  حجص   رررروبو دتنجين  توقة ق  ا  إعدادات الوار الدير

الإضجءلو دنروع الشجمةو دتشنع الألوانو لغدجنب الوئجت الغ   د تجد اعوسة  

 ق  تيوب مجمجت النةمجمآ.
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 محرك البحث الافتراضي   ⬧

رررررغويدين   ررررر  للو ر رررررول  يغيب مفةك النفث ا قغةاضر رررررجد   الوار رررررةيع إلى  جقة الوير ال ر

ق  الوكغنررة الكغرربو  الوغوقةل  كلررك  سوررج ق   الجررجمعيررةالرردد يررجتو  دو  رررررررررجئررل  و  دالةنر

رررجد  الإلكغةدميةد رررجئم الوغعددلو دالوير رررون الفقول  الونر النفث ضر دكلك عن طةيق  و 

ررررررةو د جئوة   دسيجمجت الدشر رررررريعو  دالوواضر ررررررجد و  جلعدوانو دالوؤل و  ررررررية للوير ررررررجنر الأنر

 الوفغويجت.

 

 

 

 

 

ل أرررجء  ا ل   رررررررفيب  الغير سةمررجمآ اقررجا الوعةقررة  ترردعص مفة ررجت النفررث ق  

 لغوقية مغجئآ د يقة.  النفث  جتالشجئعة ق  عولي  الإم ئية
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 قائمة التصفح السريع ⬧

 .توقة  جئوة الغيوب ال ةيع  داسم ل مغقجل إلى قهص الأ  جم دق ثةهج تيوفج

 

 
 

 

:  دتشول العدجاة الغجلية 

 نجعجت العول : 

 تعةش تو يت عول الوكغنة أ ل قيجم العول الةنوية.

 

 

 

o نجعجت العول 

o قهداف الوكغنة 

o تعليوجت عجمة 

o أدمجت الوكغنة 
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 :  قهداف الوكغنة 

العجمة للوكغنة.  ت غعةش الأهداف 

 

   : تعليوجت عجمة

الغ  يجب قن يلزم سهج الو غويددن د داد الوكغنة.  توضب الإ مجدات دالغعليوجت 
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  :  أدمجت الوكغنة

 تنة  ال دمجت الغ  تقدمهج الوكغنة للو غويدين.

 
 

 
 

ررررررريل   ديوكن ا ط ع على توجار

دإ مررجدات  ل أدمة عن طةيق  

 الضإم على او ل ال دمة.
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  :  الأأنج  دالوعجليجت

الغ  يغص تدظيوهج داأل قضجء الوكغنة.  تعةش هذه الو جحة  جئوة قأنج  الوكغنة دالوعجليجت 

 

رررررررل سين الوكغنة د دادهج من أ ل تقديص مفغو  مفدث رررررررص إلى تعزيز الغواار ددعوات    ويهدف هذا الق ر

 .الوعجليجتللوشج  ة ق   
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الفة   : ميجد  الواول 

رررول إلى مجووعة  الوار رررغ دمين  رررص للو ر رررعةيغيب هذا الق ر رررجد  الووغوحة الغ  توقة مفغو  علويج   دانر من الوير

رررج رررجديرروررير رررجمرر   دق ر مررجر رررل  ررررررررركر سشر الررجررودل  رررجلرر   دعررص    وعر إلررى  ررردف  دتررورركرريرردررهررصيررهر رررجحررثرريررن  رررررررررول    الررنر الرروار  مررن 

 ددن  يود.   واعد النيجمجت الوعةقيةإلى  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 .يوكن الدأول إلى  جعدل سيجمجت الويجد  الووغوحة عن طةيق الضإم على معج   جعدل النيجمجت
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  :  إحيجئيجت الوكغنة

رررص  ررجئيجت الوكغنة يوقة   ر رررديوجتو دعدد    إحير دالغير رررجد  الوغوقةلو دعدد الوؤلوين  رررجملة حول عدد الوير مظةل مر

 عوليجت النفث الغ   جم سهج الو غويددن من أ ل النةمجمآ.
 

 

 غص تفديث الإحيجئيجت يوميج سشكل ال .ي
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  :  قحدث الإادا ات

الغ  قضرريوت إلى    قحدث الإاردا ات يُ يررق   ررص  إسقجء د  ووكغنةاللعةش الوواد الجديدل  يهدف هذا الق ررص إلى 

الوغجحة ل نغعج ل  .دالغيوب  الو غ دمين على اط ع سأحدث الويجد  
 

 

سجلوكغنة  يوميج سشكل ال قحدث الويجد     سيجمجتغص تفديث  ي  .سدجء على عوليجت الوهةنة دالغيدي  
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 :  انغوج ل النفث الوغقدم

.  ق  الويجد  الوغوقةل ق  الوكغنةإجةاء عوليجت سفث د يقة دمجملة    للو غويدين تغيب انغوج ل النفث الوغقدم  

رر ررجد   د د ار الذين ينفثون عن مير ررغ دمين  قد الو ر ررين  ررير ررغوج ل لغلنية احغيجججت النجحثين الوغ ير ووت هذه ا نر

 .مفددل سدجءً على معجيية مغعددل
 

 .النفث الوغقدميوكن انغعةاش انغوج ل النفث الوغقدم من أ ل الضإم على     
 

:  الفقولدتشول انغوج ل النفث الوغقدم    الغجلية 

 

 

 

 

 

 

الودرقيرةو حيرث يوكن  تغيب انررررررررغورج ل النفرث الوغقردم ق  سةمرجمآ اقرجا الوعةقرة أيرج  النفرث سرجنررررررررغ ردام الةداسم 

 الووضوع. قدالوؤل  دالعدوان للنجحث إمشجء معجيية مغعددل ق  عولية سفث داحدلو  جلنفث ق  

الورجسقيغيب أيج    إجةاء سفث مرجسقة توجمج للعنج ل الود جةو مج ي وب سعةش مغجئآ د يقة دم يية.  النفث 

 النفث ق  عدوان الويد 

 النفث ق  انص قد  نيلة الوؤل 

 النفث ق   جئوة الويرلفجت الووضوعية
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 النفث سجلة ص العجم للويد  )ميوةل النج  ود(

 النفث سة ص ا نغدعجء )  ص الرلب(

 النفث ق   جئوة مفغويجت الويجد 

 النفث ق  عدوان ال ل لة

 النفث ق  سيجمجت الدجمةين

 ق  حجل عدم تفديد قي أيج و يغص النفث ق  جويع الغيديوجت : النفث ح ب موع الويد 
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 الوفغو النفث ح ب موع 

 النفث ح ب موع الغيدي  )أجب سجلنجحثين الوغ ييين ق  الوهةنة دالغيدي (

 النفث ح ب الة ص الددل  الوعيج ي للكغب دالدد يجت

    سدق عولية النفث
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 :  اوفة مغجئآ النفث

دالوغقدم  الودألة عنة مفةك النفث جقة الدغجئآ الوغعلقة سج نرغع مجت    مغجئآ النفث اروفة تعةش   .  ا قغةاضر  

إلى الوعلومجت  د الغ  ينفث عدهج الو رغ دمو دتوقة طةيقة مةمة   دالويرجد تهدف اليروفة إلى ت رهيل الوارول 

الدغجئآو  ال يج ات الودجننةد نغعةاش   .تيويغهجو دتفديد 

 

 

 

 

 

 

  

 انغوج ل النفثتعديل 

 الودل الو غإة ة ق  النفث دمعجلجة النيجمجت

 عدد مغجئآ النفث

 تفديد مغجئآ النفث سإةش الغفويل قد الرنجعة

 سيجمجت الويد  داأل الوكغنة

تةميب دتيوية مغجئآ 

 النفث
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 : حساب المستفيد . 2

ررغويردتُعغنة داجهرة   رر رر رررجب الو ر رر رر ق  سةمرجمآ اقرجا الوعةقرة النواسرة    ح ر

الش يية لكل م غ دم داأل الدظجم. تهدف هذه الواجهة إلى توقية  

ررررررررررة   رررررررلررة حول الأمشر دموير رررررررررجملررة  ت ق    دال رردمررجتمظةل مر الغ  

ررغ دمو مثل  و  دمفووةجت النفثطلنجت الفجزو دالإعج اتو    جئوةالو ر

النيجمجت كات اليلة  .دليةهج من 
 

 إلى حساب المستفيدتسجيل الدخول   ⬧

د لوة الوةد  النةيد الإلكغةدم    .يغص ت جيل الدأول إلى ح جب الو غويد عن طةيق الضإم على    الدأول دإد اج 
 

 

  

 

 حوظ  لوة الوةد  ق  الفجنوب الفجل 

إعجدل تعيين  لوة الوةد  

ق  حجل م يجمهج قد عدد 

 الدأول الأدل للو غويد
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 إعادة تعيين كلمة المرور ⬧

ررررريجن  لوة الوةد    رررررجسجتهص ق  حجل م ر إلى ح ر رررررول  رررررغعجدل الوار رررررغ دمين انر  تغيب ميزل إعجدل تعيين  لوة الوةد  للو ر

ررررهولة  ررررغويدين إعجدل تعيين  لوة الوةد  س ر ررررنجب قمدية. من أ ل هذه الويزلو يوكن للو ر قد  لنغهص ق  تإييةهج لأنر

 .دقمجن عنة أروات س يرة

 

رررررررغويدو  للو ر رررررررغ دام النةيد الإلكغةدم   رررررررغعجدل  لوة الوةد  سجنر رررررررغ دام سةيد  لذا  يغص انر يجب الفةب على انر

افيب دقعجل عدد إمشجء ح جب الو غويد ق  النةمجمآ.  إلكغةدم  

 

: الضرإم على    الدأول من اليروفة   قد  

 الةئي ية للنةمجمآ.

 

 

 

 

 .إعجدل تعيين  لوة الوةد الضإم على     :  ثجميج
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للو غويد دتأ يدهثجلثج :   .إ نجلو ثص الضإم على إدأجل النةيد الإلكغةدم  

 
 

 

 

دالضإم على  اسم انغعجدل  لوة الوةد .:    اسعج النةيد الإلكغةدم و   ت جيل الدأول إلى ادددا 
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 .تأ يدإدأجل  لوة الوةد  الجديدل دتأ يدهجو ثص الضإم على  :  أجم ج

 

 

 

 

 

 
 

 يوكدك ا ن انغ دام  لوة الوةد  الجديدل للدأول إلى ح جسك.

 

عدرررد اأغيرررج   لورررة مةد  جرررديررردل لف ررررررررررجسرررك ق  النةمرررجمآو احةب على 

 انغ دام  لوة مةد   وية دلية م غ دمة نجسقج ق  قمظوة قأة .
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 طلب إعارة ⬧

يوكن للو ررغويد طلب إعج ل ميررد  من الويررجد  الوغوقةل ق  الوكغنة دالوغجحة لععج ل عن طةيق  

ررغ دام مفةك   ررد  الورلوب سجنر و ثص الضرررإم على    الوغقدم قد   النفث ا قغةاضررر النفث عن الوير

 إلى ح جب الو غويد. ت جيل الدأولسعد الغأ د من  طلب الإعج ل

 

ررررررعج  الرلبو   ررررررل موة  الوكغنة س مر ررررررجل طلب الإعج لو يغوار ديقوم سغجهيز الكغجب  سعد إ نر

 ل نغ م سعد الوواققة على الرلب.
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 قائمة الطلبات ⬧

الغ  تقدم الو غويد   و ديوكن الدأول إلى  جئوة الرلنجت  سرلب انغعج تهجتعةش  جئوة الرلنجت سيجمجت الويجد  

 القجئوة الججمنية.سجلضإم على    الرلنجت من  

 

 

 

 

 

 

إلإجء طلب الإعج ل سجلضإم على    إلإجء طلب الإعج ل.  يوكن 

 

الغ    يةتنم عدد الوواد الو ووح سجنغعج تهج من  نل الو غويد سجلإعدادات 

 تص تفديدهج ق  نيجنجت الإعج ل.
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المكتبة  ⬧  التواصل مع موظفي 

الداأل  للنةمجمآ.يوقة سةمجمآ اقجا الوعةقة   وج أجاج  مع موةو  الوكغنة عنة النةيد   سجلغواال 

 من القجئوة الججمنية. الةنجئليوكن للو غويد الغواال مع موة  الوكغنة سجلضإم على    

 

 

 

 

  

 إ نجل  نجلة جديدل ق مي  الةنجئل ال جسقة

  جئوة الووةوين

 ادددا الد دمة

 إ نجل الةنجلة الةنجئلحقل 
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 حسابي ⬧

 اقجا الوعةقة.    سةمجمآالغوجايل الوغعلقة سف جسجتهص داأل   ا ط ع على للو غويدين  ح جس يغيب   ص 

ررررررغويدين معلومجت مفدثة حول   الغ  توقة للو ر ررررررية  رررررر ير الشر رررررروفة ه  النواسة  ي  سيجمجتهص الو زمة فهذه الير

دسيجمجت  و مع إمكجمية تعديل  النةمجمآ  الدأول.معلومجت الغواال 

 

ررغويد من أ ل الضرررإم على   ررجب الو ر ررجس  يوكن ا ط ع على سيجمجت ح ر ق  القجئوة    ح ر

 الججمنية.

الثجسغة لف ررجب الو ررغويدو دتشررول ا نررص الكجملو  :   الوعلومجت الشرر يررية تعةش النيجمجت 

داليرو لو دالة ص الودم و د مز الو رغويد الذي يوكن انرغ دامر من  نل موة  الوكغنة  

 للغعةف على الو غويد دت ةيع عولية الإعج ل.
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 توقة هذه الو جحة للو غويد إمكجمية تعديل  لوة الوةد  ال جاة سف جسر ق  النةمجمآ. :  تإيية  لوة الوةد 

 

الو زمة ق  النةمجمآ  :   معلومجت الغواال يوكن للو غويد من أ ل هذه اليوفة تفديث معلومجت الغواال 

 .موةو  الوكغنةلغ هيل الغواال معر من  نل 
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 تسجيل الخروج ⬧

 يوكن للو غويد ت جيل ال ةدج من ح جسر سجلضإم على    ت جيل ال ةدج من القجئوة الججمنية.
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 والاستفسارللتواصل 

 

+968 9133 3420 

Support@transgulfit.com 

www.transgulfit.com 

 

 

 

mailto:Support@transgulfit.com
http://www.transgulfit.com/

